Lyon3

Celcat — Raccourcis clavier

Raccourcis simples a une touche :

C : Affiche le calendrier pour les grilles d’emploi du temps et les diagrammes d’utilisation.

S : Affiche les événements réservés / programmeés pour I'ensemble des ressources par rapport a la
plage horaire sélectionnée dans une grille.

Echap : Ferme les fenétres.

Chiffre de 0 a 9: Dans une grille d’emploi du temps, appuyer sur un chiffre de 0 a 9 sur le pavé
numérique pour afficher la fenétre « semaines d’affichage » et ainsi sélectionner la semaine a afficher.

Raccourcis composés a deux touches :

CTRL + B : Affiche la fenétre « Parcourir » qui liste I'ensemble des ressources disponibles pour une
fenétre donnée.

CTRL + Tab : Permet de sauter d’un intercalaire a I'autre dans une fenétre d’enregistrement.

CTRL+F, P, N et L: Pour afficher respectivement le premier (First), le précédent (Previous), le suivant
(Next) et le dernier enregistrement (Last).

Raccourcis spécifigues au service du planning :

CTRL + A : Création d’un nouvel événement
CTRL + S : Enregistrement d’un nouvel événement.

Pour gagner du temps, il n’est pas nécessaire de relacher la touche Ctrl entre les 2 actions.
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