Celcat — Enseignants, comment I'utiliser

Sur Celcat, vous aurez besoin d’utiliser que certaines fonctionnalités :

- Regarder I'emploi du temps de la formation
- Regarder I'emploi du temps d’un enseignant

| - Voici comment regarder I’emploi du temps de votre formation

o Cliquer sur I'icne de Celcat

o Sélectionner I'emploi du temps qui correspond a I'année en cours.
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Vous avez 2 possibilités pour consulter 'emploi du temps de la formation. Soit vous pouvez obtenir

un fichier PDF, soit vous pouvez regarder directement sur le logiciel, semaine par semaine.

1¢" possibilité :

Se référer au Modop « Celcat — visualiser et imprimer un Emploi du temps »

2°Me possibilité :

- Cliquer sur I'icone « groupe »
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- Vous aurez un emploi du temps vierge qui apparaitra et ensuite vous ferez « Ctrl + B » pour
choisir le groupe que vous souhaitez
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Sélectionner Groupe
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Code:
|cj2 | viIN
Code Nom Département A
Cl2-Al2.2 22222 CARIU
Cl2-AJEA 22500 CARIU
CJ2-EA 22100 CARJU
CJ2-EAALT 22600 CARJU
CJ)2-EAl 22110 CARIU
CJ)2-EA2 22120 CARIU
CJ2-EA-PF 22400 CARJU
Cl2-PF 22300 CARIU
Cl2-PF1 22310 CARIU
C12 -PF1.1 77311 CAR I v

- Une fois que vous avez trouvé votre groupe, le sélectionner et cliquer sur OK
- Celavous donnera ce type d’'EDT :
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1= FONDAMENTALUX DU DROIT DES SO... Outils numeérigues et com
GIDON Florence
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COMPTA ET FINANCE D'ENTREP ET ...
BUCKTON John-Mark GIDON Florence
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- Vous pourrez donc naviguer entre les semaines, faire des statistiques...

Il - Voici comment regarder I’emploi du temps d’un enseignant

- Cette fois-ci, il faut cliquer sur I'icbne « Personnel »
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- Vous aurez la fiche du 1°" enseignant enregistré par ordre alphabétique qui apparaitra et ensuite
vous ferez « Ctrl + B » pour choisir I'enseignant que vous souhaitez.
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Selectionner Personnel
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Code MNom Département -
ABDOURAOQUFTI Ibrahim vacataire LP PMO
ABGRALL Cécile vacataire CARIU
ACHOU Lauriane vacataire GACO
ALIX Sébastien Vacataire LP CIME
ALLAIS Jérome vacataire CARIU
ALLALA Astrid vacataire CARIU
ALLIER Amandine vacataire LP MARKETING DI...
AL ONSO BERNAL Matasha vacataire GACO
ALONSO Fabrice vacataire LP PMO
Al VARF7Z Stéfanie varataire GACO v
I e

- Soit vous tapez les premiere lettre du nom, soit vous tapez « * » pour avoir la liste globale de

tous les enseignants présent sur Celcat. Vous sélectionnez le nom et vous cliquez sur OK
- Vous aurez la fiche enseignant qui s’ouvrira, ainsi que son EDT :

sa CHAUVEL Philippe [Titulaire] - Personnel
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PILOTAGE FINANCIER TD Saé 6.01 EA - Conseils ... Obligations juridiques e... ANALYSE FINANCIERE
GACO-2 App MDFS CI3-EA CI3-EA CI3-PF
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ANALYSE FINANCIERE

Analyse et gestion fina...

LP AGAF TOUS
415

Analyse et gestion fina...

JEU D'ENTREPRISE TD
LP AGAF TOUS
415

JEU DENTREPRISE TD

COMPTA GENERALE
cii-c
203

LP AGAF TOUS
415
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\Enregis... /\Emploi ... /Statist... / Total: 31h00m

Sur cette fiche, vous trouverez différentes informations relatives a I’enseignant. Vous pourrez
également établir des statistiques.

Pour en savoir plus, merci de consulter le Mode opératoire : « Celcat - Visualiser une fiche enseignant

(renseignements, EDT...) »;
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